Zatlaeznik nr 4 do zarzadzenia dyrektora

z dnia .;}L.(Z. marca 2013r.

Procedura
wydawania opinii i informacji o wynikach badan
przez Poradni¢ Psychologiczno - Pedagogiczng
w Strzelcach Krajeriskich

1. Badanie pedagogiczne, psychologiczne i logopedyczne powinno by¢ zakoriczone opinig lub
informacja o wynikach diagnozy przeprowadzonej w Poradni.

2. Opini¢ i informacj¢ o wynikach diagnozy wydaje sie na pisemny wniosek rodzica lub.. -
pefnoletniego ucznia, ktérego ta informacja dotyczy.

3. Whniosek o wydanie opinii, stanowigcy zalacznik nr 1 do procedury, zawiera:
a) imig¢ i nazwisko wnioskodawcy, adres i numer telefonu,

b) imiona i nazwisko osoby, ktérej wniosek dotyczy,

c) date i miejsce urodzenia

d) miejsce zamieszkania,

€) nazwe i adres przedszkola/szkoly, oznaczenie oddziatu,

d) uzasadnienie wniosku o wydanie opinii,

d) wykaz dotgczonej dokumentacji,

e) numer PESEL

f) ewentualna zgoda na przekazanie kopii opinii do szkoty lub przedszkola

g) data wypisania wniosku i podpis wnioskodawcy.

h) zgoda na gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o systemie
informacji o$wiatowe;j.

4. Wniosek o wydanie informacji o wynikach diagnozy, stanowigey zalgcznik nr 1 do
procedury zawiera:

a) dane wnioskodawcy: imig i nazwisko, adres zamieszkania, telefon kontaktowy,

b) imiona i nazwisko osoby, ktérej wniosek dotyczy,

c¢) dat¢ i miejsce urodzenia

d) miejsce zamieszkania,

€) nazwg i adres przedszkola/szkoly, oznaczenie oddziatu,

f) numer PESEL,

g) data wypisania wniosku i podpis wnioskedawcy.

5. Wniosek o wydanie opinii lub informacji o wynikach diagnozy musi zawiera¢ pieczeé
»wplyneto dnia..”.

6. Jezeli w celu wydania opinii niezbgdne jest przeprowadzenie badan lekarskich, na wniosek
poradni rodzic przedstawia zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia dziecka, a petnoletni
uczen — zaswiadczenie lekarskie o swoim stanie zdrowia.



7. Wniosek o wydanie opinii lub informacji o wynikach diagnozy jest dostarczony przez
specjalistg razem z projektem opinii/informacji oraz przechowywany w sekretariacie Poradni
w segregatorze z opiniami i informacjami. -

8. Poradnia wydaje opini¢ w terminie nie dtuzszym niz 30 dni a w szczegolnie uzasadnionych
przypadkach w terminie nie dtuzszym, niz 60 dni od dnia ztozenia wniosku.

9. Projekt opinii lub informacji o wynikach diagnozy jest opracowywany na komputerach
znajdujacych si¢ w Poradni przez osoby badajace dziecko w ciggu 3 tygodni od daty ztozenia
wniosku o wydanie opinii lub informacji (z zastrzezeniem opinii o wczesnym wspomaganiu
rozwoju dziecka, ktéra musi by¢ oddana w ciagu 7 dni) i ztozony do sekretariatu.

10. Gotowy projekt opinii lub informacji jest przekazywany w wersji papierowej do
sprawdzenia przez dyrektora Poradni.

12. Pracownik sekretariatu nadaje opinii lub informacji kolejny numer zgodnie z Rejestrem
Wydawanych Opinii i Rejestrem wydawanych informacji.

13.Sprawdzona i zatwicrdzona przez dyrektora poradni opini¢ lub informacje drukuje
specjalista przygotowujacy opinig/ informacje na sprzecie drukujacym poradni.

14, Zatwierdzony projekt opinii lub informacji w 1 egzemplarzu jest podpisany przez
dyrektora Poradni.

15. Kopia opinii lub informacji odktadana jest wyznaczane miejsce w sekretariacie.

16. Osoby sporzadzajgce opini¢ w jak najszybszym terminie skiadaja podpisy na dokumentach
i przekazujaca je pracownikowi sekretariatu.

17. Za przestanie kopii opinii do szkoty/ przedszkola odpowiada pracownik sekretariatu.

I8. Przekazanie kserokopii opinii do przedszkola, szkoty lub placéwki, do ktérej dziecko
uczgszcza odbywa sig na pisemny wniosek rodzica lub petnoletniego ucznia i na koszt
Poradni. Wniosek ten stanowi element sktadowy druku wniosku o wydanie opinii.

19. Odbiér opinii lub informacji przez wnioskodawce odbywa sie osobiscie w sekretariacie
Poradni lub za posrednictwem poczty.

20. Odbiér opinii przez wnioskodawce poswiadczony jest podpisem w rejestrze wydawanych
opinii lub rejestrze wydawanych informacji o wynikach diagnozy.

21. Kopie opinii lub informacji znajdujg sie w:
a. dokumentacji sekretariatu Poradni,
b. Karcie indywidualnej dziecka.



22. Poradnia wydaje opinie w sprawie:
a) Wczesnego wspomagania rozwoju dziecka ( na innych niz w/w zasadach).
b) Wczesniejszego przyjecia dziecka do szkoty podstawowej.
¢) Odroczenia rozpoczgcia spetniania przez dziecko obowiazku szkolnego.
e) Speiniania przez dziecko obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego poza
przedszkolem albo oddziatem przedszkolnym, obowigzku szkolnego lub obowigzku
nauki poza szkota (nauczanie domowe).
f) Zwolnienia ucznia z nauki drugiego jezyka obcego.
g) Objecia ucznia naukg w klasie terapeutyczne;.
h) Dostosowania wymagan edukacyjnych wynikajacych z programu nauczania do
indywidualnych potrzeb edukacyjnych ucznia.
i) Udzielenie zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki.
j) Przyjecia ucznia gimnazjum do oddzialu przysposabiajacego do pracy.
k) Przyjecia do klasy I szkoty ponadgimnazjalnej ucznia z problemami zdrowotnymi
ograniczajacymi mozliwosci wyboru kierunku ksztatcenia.
[) Zezwolenia na zatrudnienie miodocianego w celu przyuczenia do wykonywania
okreslonej pracy lub nauki zawodu.
b) Braku przeciwwskazan do wykonywania przez dziecko pracy lub innych zajec
zarobkowych.
m) Objecia dziecka pomoca psychologiczno- pedagogiczng w przedszkolu.
n) Objecia dziecka pomoca psychologiczno- pedagogiczng w szkole lub placowce.
o) Specyficznych trudnosci w uczeniu sig.
p) Inne opinie o przebadanych.

23. Opinia poradni zawiera:
a) ozmaczenie poradni wydajacej opinig;
b) dat¢ wydania opinii,
¢) numer opinii,
d) podstawe prawng wydania opinii,
e) imig¢ i nazwisko dziecka albo pelnoletniego ucznia,
f) jego numer PESEL, a w przypadku jego braku - seri¢ i numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢,
g) date¢ i miejsce jego urodzenia,
h) miejsce zamieszkania,
i) w przypadku ucznia - nazwge i adres szkoly oraz oznaczenie oddzialu,
j) okreslenie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych dziecka albo pelnoletniego ucznia, w odniesieniu do problemu
zglaszanego we wniosku o wydanie opinii,
k) stanowisko w sprawie, ktorej dotyczy opinia oraz szczegolowe uzasadnienie,
1) wskazania dla nauczycieli dotyczace pracy z dzieckiem albo pelnoletnim uczniem,
I) wskazania dla rodzicow dotyczace pracy z dzieckiem albo dla pelnoletniego ucznia,
m) pieezathkt i podpis os6b opracowujacych opinig,
n) podpis dyrektora,
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