Zalgcznik nr 2 do zarzgdzenia dyrektora
Nr..h}, (4200

z dnia A6 marca 2013r.

o Procedura
postepowania diagnostycznego w Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej
w Strzelcach Krajeriskich

1. Podstawg rozpoczg¢cia w Poradni postgpowania diagnostycznego jest pisemny wniosek
poprawnie wypeiniony i podpisany przez rodzica (prawnego opiekuna) badanego dziecka lub
przez samego zainteresowanego, w przypadku petnoletniego ucznia, stanowiacy

zalgcznik nr 1.

2. Kazdy wniosek zawiera:

a) imi¢ i nazwisko rodzicéw, prawnych opiekunéw dziecka,
b) adres zamieszkania,

¢) numer telefonu kontaktowego,

d) imi¢ i nazwisko dziecka,

e) date i miejsce urodzenia,

f) numer PESEL,

g) adres szkoly/ przedszkola,

h) oznaczenie klasy,

i) uzasadnienie wniosku,

j) dodatkowe informacje,

k) zgoda na przekazanie kopi opinii do szkoly/ przedszkola
1) zgodg na gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych
m) podpis wnioskodawcy

4. W przypadku zlozenia wniosku za posrednictwem placéwki, do ktérej dziecko uczeszcza
wniosek ten jest dofgczany do Karty Indywidualnej dziecka przez pracownika sekretariatu.

5. Podczas pierwszego spotkania z rodzicami (prawnymi opiekunami) lub pefnoletnim
uczniem zostaje przeprowadzony wywiad.

6. Specjalista realizuje wywiad i opisuje go w oparciu o:

a) doktadnie zarysowany plan, schemat rozmowy,

b) nawigzanie odpowiedniego kontaktu emocjonalnego i intelektualnego,
¢) umiejetne kierowanie rozmowa,

d) doprecyzowanie problemu zgloszenia i oczekiwan wobec Poradni.

7. Podczas realizacji wywiadu z rodzicem nalezy zorganizowa¢ czas i bezpieczne warunki
pobytu dziecka w poczekalni.



8. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda dyrektora Poradni specjalista realizuje diagnoze
na terenie domu lub placowki oswiatowej.

9. Na podstawie wywiadu nauczyciel formuluje pisemna wstepng hipoteze badawcza, ktéra
jest podstawa prowadzenia przez niego dalszych czynnodci diagnostycznych, w tym wyboru
metod, technik i narzedzi badawczych.

9. Po zrealizowanym wywiadzie, przed diagnoza specjalista informuje rodzica lub osobe
petnoletnig o:

a. hipotezie badawczej,

b. rodzajach uzytych testéw,

c. orientacyjnym czasie trwania spotkania dostosowanym do wieku dziecka,

d. ilosci spotkan, .
e. koniecznosci i celowosci wykonania innych badan.

10. Diagnosta zapewnia odpowiednie warunki w trakcie wykonywania badan,
a w szczegolnosci zapewnia bezpieczeristwo poprzez statg obecno$é przy dziecku.

11. W sytuacji koniecznosci opuszczenia gabinetu w trakcie diagnozy, specjalista powierza
czasowo dziecko rodzicowi lub zabiera je ze soba.

12. Za przywiezienie i odebranie dziecka z Poradni odpowiada rodzic (prawny opickun).

13. Specjalista, po pierwszym spotkaniu:
a) odnotowuje termin, rodzaj badania i nazwisko diagnosty,
b) przekazuje Kart¢ Indywidualng dziecka do rejestracji komputerowej w sekretariacie

Poradni.

14. W badaniach diagnostycznych wykorzystuje si¢ standaryzowane testy psychologiczne,
pedagogiczne, logopedyczne oraz inne narzg¢dzia diagnostyczne ujete w Wykazie testow
diagnostycznych stosowanych w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Strzelcach

Krajenskich.

15. Kazde badanie przeprowadza si¢ zgodnie z procedurami opisanymi w podrecznikach
testowych, a wyjatkowo uzasadnione ustepstwa od tych procedur sg dokladnie zaznaczone
w protokole przebiegu badania.

16. Kazdy kwestionariusz wywiadu, testu, porady zostaje odnotowany w wykazie
dokumentéw w Karcie Indywidualnej dziecka.

17. Zebrana przez specjalist¢ » toku badania dokumentacja jest zszywana i umieszczana w
Karcie Indywidualnej dziecka.

18. Nauczyciel prowadzacy badanie diagnostyczne dokladnie rejestruje, koduje i oblicza
wyniki testowe. Opracowanie uzyskanych wynikéw odbywa sie¢ pod katem ilosciowym i
jakosciowym.



19. W celu podsumowania wynikéw diagnozy, wyjasnienia przyczyn probleméw,
zaplanowania form pomocy psychologiczno — pedagogicznej wskazana jest konsultacja
zespotu diagnostycznego.

20. Date, przebieg i ustalenia zespotu diagnostycznego zapisane zostajg na druku konsultacji,
ktéry znajduje si¢ w Karcie Indywidualnej dziecka.

21. W przypadku, gdy w celu wydania opinii niezbedne jest uzyskanie informacji
o problemach dydaktycznych i wychowawczych dziecka albo petnoletniego ucznia, specjalista
moze zwr6eic si¢ do szkoty lub placowki do, ktérej uczeszcza dziecko lub petnoletni uczen
o wydanie w tej sprawie opinii nauczycieli, wychowawcéw grup wychowawczych,
w szczeg6lnosci psychologéw, pedagogéw, logopedéw. Jednoczesnie o tym fakcie informuje
osobg sktadajgcg wniosek.

22. Jezeli w celu wydania opinii jest niezbedne przeprowadzenie badan lekarskich, na wniosek
poradni rodzic dziecka przedstawia zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia dziecka, a
petnoletni uczen — zaSwiadczenie lekarskie o swoim stanie zdrowia, zawierajgce informacje
niezbedne do wydania opinii.

23. Kserokopia dostarczonej przez rodzica (prawnego opiekuna) Iub ucznia pelnoletniego
dokumentacji wymaga uzycia pieczgci z data wplywu i podpisem osoby przyjmujacej
dokument.

24. Po zakonczeniu badania pracownik pedagogiczny omawia z rodzicami (prawnymi
opiekunami) dziecka lub samym zainteresowanym (w przypadku miodziezy petnoletniej)
wyniki badania oraz udziela porady, propozycji, zalecei adekwatnych do stwierdzanych

potrzeb.

25. Porada po badaniach zawiera:

a) oméwienie wynik6w badan,

b) wyjasnienie przyczyn zgtaszanego problemu,

c) wskazanie form pomocy dziecku na terenie domu rodzinnego i placéwek o$wiatowych,
c) sformutowanie zalecen adekwatnych do zgtaszanego problemu,

d)oméwienie projektu opinii lub orzeczenia,

€) materiaty pomocne do pracy z dzieckiem w domu.

26. Porada po badaniach musi by¢ szczegétowo opisana.

27. Wszelkie dokumenty znajdujace si¢ w Karcie indywidualnej dziecka zostaja wpisane do
druku wykazu dokumentéw w karcie indywidualnej dziecka.




